
Basket 1

I  principi  fondamentali  della  L.  241/1990  “Nuove  norme  in  materia  di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”

Il procedimento amministrativo

La “partecipazione” al procedimento amministrativo

Il responsabile del procedimento ai sensi della L. 241/1990

I principi di imparzialità e buon andamento della pubblica amministrazione

Il diritto di accesso agli atti

L’autocertificazione 

L’istruttoria del procedimento amministrativo

Cos’è la notificazione

Cos’è un’istanza
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Basket 1

Cosa si intende per procedimento d’ufficio

La conferenza dei servizi

Accesso civico e trasparenza

Definizione e fasi del procedimento amministrativo

Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo

Cosa si intende per silenzio assenso

Cosa disciplinano le norme contenute nel DPR 445/2000

Cosa si intende per trattamento dei dati personali

Le figure previste dal regolamento europeo 2016/679/UE in materia di privacy

Piano triennale di prevenzione della corruzione e per la trasparenza



Basket 1

Cos’è la sezione “Amministrazione Trasparente” dei siti delle PA

I principali reati contro la pubblica amministrazione

Il codice di comportamento dei dipendenti

L’accesso al pubblico impiego

Le fasi del procedimento amministrativo

La “motivazione” dell’atto amministrativo

Quali sono i tipi di parere che conosce 

Gli atti emanati dagli organi dell’Ente Locale 

Gli obblighi e i diritti di un lavoratore che presta la propria attività presso una 
Amministrazione comunale

Gli atti emanati dai Dirigenti
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Cosa si intende per informativa privacy?

Se un cittadino riceve un diniego all'istanza cosa può fare?

Cosa  si  intende  per  “collaborare  con  diligenza”  fra  gli  obblighi  in  capo  al 
dipendente comunale 

Trasparenza e obblighi di pubblicazione sui siti istituzionali (D.Lgs. 33/2013) 

Un cittadino quando e come può esercitare un accesso agli atti? 

La prevenzione della corruzione nella PA

Cosa significa protocollare un documento 

Che cos’è l’accesso civico? 

Atti deliberativi e determinazioni: differenze e ambiti di applicazione
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L’approvazione del Bilancio di previsione 

Le fasi dell’entrata

Le fasi della spesa

Bilancio previsionale e rendiconto

Gli organi di governo del Comune e principali compiti

Elezione del Sindaco e sue funzioni

Le funzioni del Sindaco, in qualità' di ufficiale di governo

Ruolo e funzioni del Segretario Comunale

Il principio di separazione tra politica e gestione

Lo statuto comunale
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Gli atti del Sindaco

Le competenze dei Dirigenti secondo la disciplina del TUEL

I regolamenti dell’ente locale

Cos’è il SUAP 

Gli appalti pubblici

I contratti di fornitura

Le funzioni fondamentali del Comune

Cos’è l’URP

Le entrate del Comune

Principali compiti dell’ufficio tecnico comunale
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Compiti del servizio elettorale comunale

Servizio anagrafico e Servizio dello stato civile

I documenti programmatori dell’Ente locale

Cos’è un regolamento comunale? Ne conosce alcuni tipi?

Cos’è il Documento unico di programmazione (DUP)?

Quale organo può agire anche come “Ufficiale di Governo” nell’ambito dell’ordinamento 
comunale e quali sono le competenze che lo stesso può svolgere? 

La mancata approvazione del Bilancio di previsione – conseguenze

Le Commissioni consiliari

Cosa s’intende per “mandato amministrativo”

Il servizio di Polizia locale



Basket 2

Le forme di gestione dei servizi pubblici locali

Cosa si intende per potestà regolamentare del Comune 

Scioglimento dei Consigli Comunali

La figura del Sindaco all’interno dell’ordinamento comunale

Il rendiconto di gestione

Le Ordinanze del Sindaco 

Il ricorso al mercato elettronico

Il Presidente del Consiglio Comunale

I criteri ambientali negli appalti pubblici

Procedure di appalto: gli affidamenti diretti


